	          

南臺科技大學    學年度         「 「職場見習」證明書


	申請人填寫　　　　　　　　　　    　　　　　　             

	系別
	
	姓名
	
	學號
	

	實習機構名稱
	（請填立案全名，不得簡稱）(註5)
	公司統一編號
	

	實習地點
	□國內  □國外 國家別：　　　     　(例:美國)  □大陸、港澳地區

	(註4)

實習期間

(請勾選，不得複選)
	□上學期實習(9/1~1/31)
	實習時數：______小時（至少80小時，最多不得逾800小時）

	
	□下學期實習(2/1~6/30)
	實習時數：______小時（至少80小時，最多不得逾800小時）

	
	□暑　期實習(7/1~8/31)
	實習時數：______小時（至少80小時，最多不得逾412小時）

	實習工作內容
(必須與系專業相關)
	（例:車輛維修） 



	（實習機構蓋關防處）(註5)
(請勿為公司收發章或勞保專用章)

	實習機構主管：（簽章） 

	　　　　　學年度第　　 學期「本系學生校外實習與就業輔導委員會」（　　年　 月　 日）決議通過

	（學校系、所章）
	系主任：（簽章）



註：
1. 敬請貴單位加蓋實習機構及主管(或督導人員)章，於實習結束後當日交由學生，俾便系上審核，謝謝。

2. 上表各項欄位皆為必填欄位，如未填寫和繳交實習證明書(含附件一)將退件且無法進行學分認定。
3. 實習證明書(含附件一)繳交日為實習結束日後2週內(如逢寒暑假，則為開學1週內)。
4. 申請實習日期需符合日期區間內，如跨越者將退件，舉例說明如下:

申請暑期實習區間為7/1-8/31，如學生實習期間為6/1-8/31，6/1-6/30屬於下學期實習(2/1-6/30為下學期實習期間)，即6/1-8/31跨越實習區間，故不得申請暑期實習。
5. 實習機構名稱欄位需和實習機構關防處欄位名稱一致。

6. 職場見習須同一學期，同一公司實習時數須達80小時以上(三項需同時符合)

附件一

　　　　　　　　　公司　「職場見習」心得報告

	系所
	
	　姓名
	

	學號
	
	輔導老師
	

	心得報告（實習生填寫，至少500字以上）
	

	訪視紀錄(輔導老師填寫)
	訪談
對象
	題目
	非常
滿意
	滿意
	尚可
	不滿意
	非常
不滿意

	
	實習生
	對實習工作內容之滿意度?
	
	
	
	
	

	
	
	對實習期間之自我表現的滿意度?
	
	
	
	
	

	
	
	對提升專業能力及就業力的滿意度?
	
	
	
	
	

	
	填寫人
簽  名
	
	日期
	       年     月      日


	          

南臺科技大學    學年度         「 「職場見習」證明書
錯誤範例錯誤1:實習機構名稱與實習機構蓋關防處不一致

	申請人填寫　　　　　　　　　　    　　　　　　             

	系別
	
	姓名
	
	學號
	

	實習機構名稱
	（請填立案全名，不得簡稱）(註5)
	公司統一編號
	

	實習地點
	□國內  □國外 國家別：　　　     　(例:美國)  □大陸、港澳地區

	(註4)

實習期間

(請勾選，不得複選)
	□上學期實習(9/1~1/31)
	實習時數：______小時（至少80小時，最多不得逾800小時）

	
	□下學期實習(2/1~6/30)
	實習時數：______小時（至少80小時，最多不得逾800小時）

	
	□暑　期實習(7/1~8/31)
	實習時數：______小時（至少80小時，最多不得逾412小時）

	實習工作內容
(必須與系專業相關)
	（例:車輛維修） 

錯誤2:沒填寫時數

	（實習機構蓋關防處）(註5)
(請勿為公司收發章或勞保專用章)
   [image: image1.jpg]


                                  
	實習機構主管：（簽章） 

	　　　　　學年度第　　 學期「本系學生校外實習與就業輔導委員會」（　　年　 月　 日）決議通過

	（學校系、所章）
 
	系主任：（簽章）




(上學期


(下學期


(暑期





編號：　　　　　　　　　





(上學期


(下學期


(暑期





錯誤3:不得使用公司收發章或勞保專用章
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